
Инструкция по формированию предложений о целевом обучении на 2025/2026 год 

1) Зайдите в личный кабинет на портале «Работа в России» trudvsem.ru 

2) В верхней строке портала необходимо выбрать «Все сервисы» 

3) Пролистайте страницу вниз до раздела «Целевое обучение» и выберите пункт 

«Конкурсные группы» 

 

 

4) В строке «Поиск конкурсных групп» обратите внимание на кнопку «Все фильтры». 

Кликните на нее,  после этого перед вами появится окно с различными графами. 

Эти графы содержат поля, которые вы можете заполнить для уточнения вашего 

поиска. Заполните необходимые значения, чтобы получить более точные 

результаты.  

 



5) Обязательно укажите желаемый уровень образования, форму обучения, вид мест и 

учебное заведение (ФГБОУ ВО Чувашский государственный аграрный 

университет).  

6) После того как были проставлены все необходимые фильтры пролистайте страницу 

вниз и среди выпадающих конкурсных групп выберите интересующее вас 

направление подготовки/специальность. 

7) ВАЖНО! Обратите внимание на строку «Квота распределена на:». Если вы не 

являетесь заказчиком целевой детализированной квоты, убедитесь, что в данной 

строке указано «иное». 

 

8) В правом нижнем углу желаемой конкурсной группы найдите кнопку «Создать 

предложение» и нажмите на неѐ. 



 

9) Перед вами откроется окно «Создание предложения по целевому обучению».  

Обратите внимание что графы «Тип предложения», «Конкурсная группа» и «Дата 

окончания приема заявок по предложению» проставлены автоматически. 

 



10) В графе «Количество договоров по предложению» самостоятельно проставляем 

необходимое количество договоров. Обратите внимание, что максимальное 

количество договоров по квоте указано строкой ниже. 

11) В графе «Контакты лиц, ответственных за организацию договора» необходимо 

указать ФИО, номер телефона и электронную почту ответственного лица или 

руководителя. 

 

12)  «Информация по обучению» также заполняется автоматически. Поставьте 

галочку в последнем пункте о необходимости государственной аккредитации.  

 



 

 

13) «Требования к кандидатам» каждая организация устанавливает в соответствии с 

собственными критериями и потребностями. 

 

14) В графе «Сведения об осуществлении трудовой деятельности» выберите, кто 

будет работодателем – заказчик целевого обучения, определенный работодатель 

или же работодатель не определен.    

15) Данные организации проставляются автоматически, проверьте,  корректно ли 

заполнены данные.  

16) ВАЖНО! Если замечены ошибки в графах «ИНН», «КПП»,  «ОГРН», «Полное 

наименование организации», «Основной вид экономической деятельности», то 

необходимо в верхней строке сайта выбрать в «Компания», перейти в «Данные 

компании» и отредактировать профиль. 

Если неверно указан «Адрес места осуществления трудовой деятельности» или 

«Дом» исправить информацию можно сразу при заполнении заявки. 



 

17) Графа «организационно-правовая форма» обязательна к заполнению. Необходимо 

выбрать подходящий пункт. 

18) «Срок осуществления трудовой деятельности» организация также проставляет 

самостоятельно. Согласно постановлению Правительства Российской 

Федерации от 27.04.2024 года №555 срок осуществления трудовой деятельности 

может быть не менее 3 лет и не более 5 лет. 

19)  В пункте «Условия изменения места трудовой деятельности» проставляем галочку 

согласно рисунку.  

 



20) «Условия осуществления трудовой деятельности», «Условия оплаты труда», а 

также «Иные условия трудовой деятельности» также проставляются по 

усмотрению организации.  

21) ВАЖНО! Если пункта, подходящего вам нет в предоставляемом перечне, 

выберите пункт «Иное» и открывшейся графе «Описание условий» пропишите 

необходимые условия самостоятельно. 

 

22) В графе «Сведения о мерах поддержки» пункты «Меры поддержки в период 

обучения» и «Меры социальной поддержки в период трудовой деятельности, 

установленные работодателем» заполняем согласно рисунку. 

 



 

 

23) В графе «Условия прохождения практической подготовки» все пункты 

заполняются в соответствии с рисунком ниже.  

 



24) В графе «Сведения о необходимости освоения дополнительной 

образовательной программы» выбираем пункт «Да, по согласованию сторон». 

 

25)  Графа «Ответственность за неисполнение требований по договору» 

обязательна к заполнению. Необходимо отметить галочкой следующие пункты.  

 

26) Проверьте все заполненные графы и нажмите на кнопку «Сохранить». 



 

27) Вашей заявке будет присвоен определенный номер. Проверьте корректность 

заполненных  данных ещѐ раз. Если все данные указаны верно, нажмите на кнопку 

«Направить на согласование». 

 


